
Oferta szkoleniowa  

Wielkopolskiego Ośrodka Kształcenia i Studiów Samorządowych 

dla członków Stowarzyszenia

(styczeń – lipiec 2024 r.)

Wielkopolski Ośrodek Kształcenia i Studiów Samorządowych



Szanowni Państwo,

kierujemy do Państwa ofertę szkoleniową, która realizowana będzie w okresie od stycznia do lipca 2024 r. Wszystkie

zagadnienia zawarte w ofercie zostały opracowane we współpracy z wykładowcami, jak również pozyskane

z informacji przekazywanych do WOKiSS z gmin i powiatów. Oprócz tematów z oferty szkoleniowej na bieżąco

realizować będziemy seminaria wynikające ze zmieniających się przepisów prawa oraz potrzeb naszych członków.

Zapraszamy Państwa do udziału w szkoleniach!

Program Edukacji Samorządowej
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BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

DROGI

Procedury zmiany organizacji ruchu – stała i czasowa organizacja ruchu.
Prawo, teoria i praktyka

Drogi wewnętrzne - zasady gospodarowania i zarządzania drogami wewnętrznymi 
w gminach

FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ BUDŻETOWA

Faktury ustrukturyzowane (e-faktury)

Zamknięcie roku obrotowego 2023 – wycena bilansowa, sprawozdawczość 
finansowa, budżetowa i z operacji finansowych za 2023 r.

Odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych

Rachunkowość jednostek oświatowych

3



BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

GOSPODARKA PRZESTRZENNA, 

GOSPODARKA NIERUCHOMOŚCIAMI, 

PRAWO BUDOWLANE

Zasady wyceny nieruchomości oraz sporządzania operatów szacunkowych
od strony zamawiającego

Ewidencja miejscowości, ulic i adresów - omówienie oraz studium przypadków

Plan ogólny jako nowy akt planowania przestrzennego

Zintegrowany plan inwestycyjny jako szczególny rodzaj planu miejscowego

Warunki zabudowy i lokalizacja inwestycji celu publicznego po reformie 
planowania przestrzennego

Wykorzystywanie nieruchomości gminnych na podstawie umów dzierżawy

GOSPODARKA KOMUNALNA

I MIESZKANIOWA

Najem mieszkań komunalnych

Weryfikacja dochodów na podstawie art. 21c ustawy 
o ochronie praw lokatorów
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BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

KODEKS POSTĘPOWANIA 

ADMINISTRACYJNEGO

Kodeks postępowania administracyjnego w sprawach o podział nieruchomości

Istota, funkcjonowanie i cele tzw. metryki sprawy w rozumieniu
Kodeksu postępowania administracyjnego 

Wydawanie decyzji o dofinansowaniu kosztów kształcenia młodocianych. wraz ze 
zmianami w k.p.a. w szczególności w związku z doręczeniami elektronicznymi

i zmianami w pomocy de minimis

KADRY, PRAWO PRACY, PŁACE

Zasiłek macierzyński po zmianie Kodeksu Pracy i ustawy zasiłkowej w 2023 roku

Fundusz socjalny u samorządowych pracodawców oświatowych
po zmianach

Obowiązki służb kadrowych związane z upływem kadencji władz jednostek 
samorządu terytorialnego

Potrącenia na Liście płac w 2024 r. Praktyczne aspekty dokonywania potrąceń
z wynagrodzeń, świadczeń chorobowych i umów zlecenia 

Zadaniowy system czasu pracy
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BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

OCHRONA ŚRODOWISKA

Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa na działkach osób fizycznych oraz procedura 
nałożenia obowiązku, opłaty za usunięcie drzewa z art.83f ust 17 uop. w świetle 

przepisów i orzecznictwa

Wydawanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach

Wydawanie zezwoleń na usunięcie drzew i krzewów

OŚWIATA

Standardy ochrony małoletnich – nowe obowiązki dyrektorów

Przygotowanie do konkursu na stanowisko dyrektora szkoły/przedszkola

Arkusz organizacji pracy przedszkola i szkoły i ruch kadrowy w roku szkolnym 
2024/2025. Oszczędności w granicach prawa

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, 
INFORMACJE NIEJAWNE

DOSTĘP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

RODO w kadrach

Ochrona informacji niejawnych - podstawy
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BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

PODATKI

Obsługa podatku rolnego w 2024 roku

Przedawnienie podatków i należności publicznoprawnych

Zwrot akcyzy za paliwo rolnicze w 2024 roku

Użytkowanie wieczyste a Vat

Kwalifikowalność VAT w projektach dofinansowanych 
ze środków zewnętrznych

POMOC SPOŁECZNA

Świadczenia rodzinne – funkcjonowanie zmian wprowadzonych ustawą o 
świadczeniu wspierającym

Posiłek w szkole i w domu w świetle nowego programu rządowego
na lata 2024 - 2028

Dialog Motywujący w pracy z osobami doznającymi przemocy w rodzinie

Dodatek osłonowy w 2024 r.

Zmiany w zakresie ważności orzeczeń o niepełnosprawności,
czyli nowe rozwiązania ustawowe w 2024 r.
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BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

ROZWÓJ OSOBISTY

Delegowanie zadań w administracji publicznej

Profesjonalna obsługa cudzoziemców w urzędzie.
Kontekst międzykulturowy

Nabór w administracji samorządowej

ZAMÓWIENIA PUBLICZNE Zielone zamówienia publiczne

POZOSTAŁE  

Status prawny radnego gminy/powiatu

Skargi, wnioski i petycji- powszechne środki ochrony prawnej 
- wykorzystanie i nadużycie

Nowe zasady udzielania pomocy de minimis przez gminy obowiązujące
w okresie 2024–2030
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BLOK TEMATYCZNY TEMATY SZKOLEŃ

POZOSTAŁE  

Konkurs ofert na realizację zadania publicznego zlecanego w trybie ustawy o działalności 
pożytku publicznego i o wolontariacie 

– jak prawidłowo przygotować postępowanie konkursowe

Realizacja i rozliczenie zadań publicznych zleconych organizacjom pozarządowym za rok 2023

Jak prowadzić rejestr instytucji kultury i księgę rejestrową – ćwiczenia praktyczne 

Zadania organów gminy/powiatu w związku z końcem kadencji

Opisy alternatywne do treści graficznych - praktyczne szkolenie z elementami ćwiczenia

Organizacja i bezpieczeństwo imprez masowych

Obowiązki publikacyjne Biuletynu Informacji Publicznej

KURSY E-LEARNING

Obowiązki w ramach systemu przeciwdziałania praniu pieniędzy
i finansowania terroryzmu

Precedencja stanowisk publicznych w Polsce z elementami etykiety

Podstawy komunikacji interpersonalnej

Zarządzanie sobą w czasie

SZKOLENIA PŁATNE Kurs „Służba przygotowawcza urzędników samorządowych‟


