
 
 

 

 

 

 

 

Oferta szkoleniowa na rok 2019 – część I 

 Wielkopolskiego Ośrodka Kształcenia i Studiów Samorządowych 

dla członków Stowarzyszenia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Styczeń 2019, Poznań 



Spis treści: 
 
1. Czynności kancelaryjne w świetle przepisów kancelaryjno – archiwalnych. 

2. Zamknięcie roku budżetowego. 

3. Nowelizacja ustawy o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o 

zmianie kodeksu cywilnego. 

4. Przeciwdziałanie mobbingowi w środowisku pracy – aspekty psychospołeczne i prawne. 

5. Komisje rewizyjne. 

6. Praktyczne stosowanie instrukcji kancelaryjnej. 

7. Status prawny radnego. 

8. Porządkowanie dokumentacji na stanowiskach pracy. 

9. Status prawny komisji skarg, wniosków i petycji. 

10. Zwrot podatku akcyzowego dla producentów rolnych w 2019 roku. 

11. Ubezpieczenia społeczne – nowe druki 2019 

Zasiłki 2019 - Świadczenia pieniężne z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i 

macierzyństwa. 

12. Dostęp do informacji publicznej w samorządzie terytorialnym w kontekście nowych 

uregulowań prawnych RODO. 

13. Praktyka rozliczania VAT w 2019 r. Obliczanie prewspółczynników. Zmiany przepisów. 

14. Likwidacja zaległości i nadpłat dochodów podatkowych i publicznoprawnych 

15. Kontrola zarządcza. 

16. Projektowanie, opiniowanie i zatwierdzanie stałej organizacji ruchu – prawo, 

projektowanie i praktyka. 

17. Zamówienia publiczne. 

18. Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności na mocy ustawy  

z dnia 20 lipca 2018 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego nieruchomości 

zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo własności tych nieruchomości. 

19. Aktualny stan prawny dla zadań wydziałów komunikacji w praktyce. 

20. Raport o stanie gminy oraz inne najnowsze zmiany w ustawie o samorządzie gminnym. 

21. Nowe wzory ofert na realizację zadań zleconych organizacjom pozarządowym- 

rozliczanie zadań przez rezultaty, tryb uproszczony w ramach art. 19 a. 

22. Gospodarka nieruchomościami. 

23. Zadania gmin związane z obsługą Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (CEIDG). 

24. Uchwała budżetowa i wieloletnia prognoza finansowa. Procedury uchwalania, analizy 

oraz ocena. 



25. Ośrodek Pomocy Społecznej – Zasady ochrony i przetwarzania danych osobowych  

w związku z RODO. Dokumentacja, procedury oraz praktyczne wskazówki.  

26. RODO w dokumentacji pracowniczej. 

27. Aktualne problemy związane z ewidencją ludności. 

28. Profesjonalny sekretariat – komunikacja, organizacja pracy i budowanie pozytywnego 

wizerunku instytucji. 

 

Autorskie programy poszczególnych seminariów będą wysyłane do gmin/powiatów wraz z zaproszeniem do 
uczestnictwa. 
 

 

 


